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INTRODUCTION

Le réglement d'ordre inférieur consiste en un reéglement fixé par le chef d'établissement dans le cas d'un établissement
subventionné par la Fédération Wallonie-Bruxelles. Ce reglement interne a I'établissement est pris en application des
réglements généraux des éfudes de I'enseignement de promotion sociale de régime 1; il en précise certaines regles (la
condition d'assiduité par exemple) ou adopte des régles qui n'y sont pas abordées (sécurité dans et autour de
I'établissement, modalités de précaution dans ['utilisation du matériel).

C'est la raison pour laquelle les étudiants sont priés de prendre connaissance des éléments suivants.

BASES LEGALES

T Décret du 16 avril 1991 organisant I'enseignement de promotion sociale.
Décret du 12 décembre 2008 relatif a la lutte contre certaines formes de discrimination.

Décret du 20 juin 2013 portant diverses mesures en matiére d'enseignement de promotion sociale, définissant
ses organes de pilotage et intégrant I'e-learning dans son offre d'enseignement.

I Décret du 7 novembre 2013 définissant le paysage de I'enseignement supérieur et l'organisation académique
des études.

Décret du 30 juin 2016 relafif a 'enseignement de promotion sociale inclusif.

AGCF. du18juillet 1994 relatif aux titres délivrés par I'enseignement supérieur de promotion sociale de type
court et de régime | ;

T AGCF. du?27 mai 2009 déterminant les modéles des dipldmes des brevets et de leur supplément délivrés par
les établissements d'enseignement de promotion sociale supérieur organisés ou subventionnés par la
Communauté frangaise

 AGCF du 15 mai 2014 relatif aux dossiers pédagogigues des sections et unités d’enseignement de
I'Enseignement de Promotion Sociale.

T AGCF. du2septembre 2015 portant réglement général des études de l'enseignement supérieur de promaotion
sociale de type court et de type long.

T AGCF. du 2 septembre 2015 portant réglement général des études de l'enseignement secondaire de
promotion sociale

AGCF.du29 novembre 2017 fixant les modalités de valorisation des acquis pour 'admission, la dispense et la
sanction dans une ou des unités d'enseignement de Promotion Sociale.

I Circulaire 7658 du 09/07/2020 portant sur la Sanction des études dans I'enseignement secondaire et supérieur
de Promotion Sociale.

Réglement d’'Ordre Intérieur
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CHAPITRE 1: ORGANISATION GENERALE

Article 1.1 - Statuts

L'Institut Libre de Formation Permanente, éfablissement de promotion sociale, est organisé par le pouvoir
organisateur ASBL ILFoP de NAMUR, avenue Cardinal Mercier 49, 5000 NAMUR donft les statuts ont paru aux
annexes du Moniteur belge numéro 1049 du 14 mars 1959 et dont les modifications successives furent publiées au
Moniteur belge du 18 janvier 1973 sous le numéro 418, au Moniteur belge du 09 juillet 1987 sous le numéro 10357,
au Moniteur belge du 21janvier 2013 sous le numéro 12100, au Moniteur belge le 3 juin 2016 sous le numéro 5546/88,
au Moniteur belge le 8 avril 2019 sous le numéro 0048228, au Moniteur belge le 23 février 2021, sous le numéro
0024132.

Article 1.2 — Organisation des programmes d’enseignement

4.

Les formations de régime 1 sont organisées conformément aux prescriptions légales relatives a
l'enseignement de promotion sociale.

L’'Institut Libre de Formation Permanente promotion sociale exerce sa liberté pédagogique en appliquant
un projet éducafif se référant explicitement aux valeurs chrétiennes ; il fait parfie de I'enseignement
subventionné libre confessionnel. A ce fitre, il est affilié au SeGEC.

La structure de I'établissement et les sections visées par le présent réglement sont a la disposition des
éfudiants au secrétariat ou elles peuvent étre consultées ou sur le site www.ilfop.be

Les programmes de formation sont approuvés par la Ministre.

Article 1.3 — Horaires

Les cours sont dispensés en fonction de I'horaire établi, approuvé par le pouvoir organisateur et
communigué aux autorités compétentes.

Autant que faire se peut, les modifications d’horaires dues a 'absence ou au refard d’'un chargé de cours
sont communiquées par mail a 'adresse renseignée par I'étudiant.

Les activités denseignement — hormis celles des programmes organisés en convention - sonf
inferrompues durant les périodes officielles des vacances d'hiver. Il en va de méme pour les activités de
stage, d'encadrement, de conseil pédagogique ainsi que pour les services administratifs ou autres rendus
aux étudiants.

Les services administratifs sont, par contre, interrompus a partir du lendemain du dernier jour de I'année
scolaire a la veille du 1er jour de I'année scolaire suivante.

Article 1.4 - Utilisation du matériel a disposition

L'usage du matériel informatique est réservé aux membres du personnel de I'Insfitut et aux étudiants
régulierement inscrits selon le réglement repris dans 'annexe 2. En fout état de cause, ce matériel est
destiné a réaliser les fravaux directement liés aux activités d’enseignement. Le matériel est sous la
responsabilité de 'emprunteur qui s'engage a le restituer dans I'état dans lequel il I'a frouvé. Aussi, il
s'engage a prévenir le secrétariat pour tout probleme (technique ou matériel).

En aucun cas, l'accés au photocopieur n'est autorisé aux étudiants.

Les étudiants respecteront les procédures prévues pour sauvegarder ef communiquer leurs tfravaux ; ces
procédures leur seront indiquées par le chargé de cours.

Réglement d’'Ordre Intérieur
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Le nombre maximum détudiants par poste de travail pour les cours, ateliers, etc. est conforme aux
recommandations particulieres pour la constitution des groupes ou le regroupement précisées dans les
dossiers pédagogiques concernés.

La défaillance occasionnelle d'un poste de fravail ne peut étre invoquée par I'¢tudiant comme non-respect
d'une des clauses du reglement d'ordre intérieur.

Article 1.5 - Conditions d’ouverture d’'une unité d’enseignement

Le Pouvoir organisateur se réserve le droit de ne pas ouvrir toufe unité d’enseignement ne comptant pas au moins
10 étudiants en ordre d'inscription.

CHAPITRE 2: LES ETUDIANTS

Article 2.1 - Inscription

10.

1.

Tout étudiant est tenu de s'inscrire a chaque unité qu'il prévoit de fréquenter.

L'inscription des étudiants ne peut étre postérieure au premier dixieme de l'unité, sauf dérogation accordée
par le Conseil des Etudes.

L'étudiant sera considéré comme régulierement inscrit, aux conditions suivantes :

a. avoir fourni les pieces requises pour la constitution de son dossier conformément aux directives
ministérielles en vigueur (carte d’identité, attestation d'exemption, dipldme) ;

b. éventuellement avoir fourni dans les délais les autres pieces exigées par I'établissement (dossier
de motivation ou autfre) et/ou avoir participé a une séance d'information selon le cas;

c. avoir rempli la fiche d'inscription ;

d. posséder les titres requis et les avoir fransmis au secrétariat ou avoir fait preuve des capacités
préalables requises mentionnées au dossier pédagogique de I'unité d'enseignement concernée,

e. avoir acquitté les droits d'inscription et signé son recu, L'étudiant pouvant prétendre a I'exemption
des droits d'inscription dus a la Communauté francaise ne sera réguliérement inscrit qu'a partir du
moment ou I'établissement dispose du document attestant que I'étudiant est dans les conditions
d’exemption.

Tout étudiant est tenu d'acquitter le paiement au moment de l'inscription
Les étudiants de nationalité étrangere qui ne peuvent étre exemptés du droit d'inscription spécifique sont
tenus d'en acquitter le paiement au moment de linscription. Le paiement de la fotfalité de ce droit

conditionne la participation aux activités d'enseignement.

Aucune atftestation d'inscription ou de fréquentation ne peut étre délivrée tant que I'étudiant n'est pas
régulierement inscrit et n'a pas acquitté le paiement de son inscription.

Les documents seront fournis dans les délais prescrits par la réglementation en vigueur. L'établissement
ne pourra jamais étre considéré comme responsable du non-paiement d'une allocation quelconque.

La direction se réserve le droit d'inscription. Tout refus d’inscripfion est motivé.

L’étudiant qui abandonne sa formation doit noftifier sa décision par écrit, mail ou courrier, a la Direction.
Toute désinscription devra étre infroduite au secrétariat avant le premier dixiéme de la formation.

En cas de motif impérieux indépendant de la volonté de I'étudiant, un remboursement total du droit

d'inscription sera effectué.

Réglement d’'Ordre Intérieur
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12.  Encas de demande non motivée par un impératif indépendant de la volonté de I'étudiant, I'école se réserve
le droit a un remboursement partiel du droit d'inscription payé, en se réservant le droit de maintenir des
frais administratifs de 30 € pour une inscription au niveau secondaire et 50 € pour une inscription au niveau
supérieur.

13. Toute désinscription ou abandon ultérieur au premier dixiéme' de la formation ne sera pas honoré d'un
remboursement.

Article 2.2 - Admission

Les regles d'admission sont conformes a celles prévues au reglement général des éftudes, au dossier pédagogique
de l'unité d'enseignement concernée ; elles peuvent éfre consultées sur demande au secréfariat aux heures
d’'ouverture prévues.

A partir des capacités préalables requises mentionnées dans le dossier pédagogique de I'unité d’'enseignement, le
Conseil des éftudes se prononce sur I'admission d’'un étudiant dans celle-ci. Le Conseil des études peut procéder a
la vérification des dites capacités par des épreuves ou des tests au maximum lors du troisiéme cours, a tout le moins
avant le premier dixiéme de la formation.

Article 2.3 — Valorisation des acquis (VA)

En ce qui concerne I'admission aux unités de formation de I'enseignement de promotion sociale de régime 1, le cours
et la sanction de celles-ci, le Conseil des études est autorisé a prendre en considération outre les capacités acquises
dans un processus denseignement, les capacités acquises aupres d’un organisme de formation agréé, mais aussi
par I'expérience professionnelle ou par la formation personnelle.

1. A certaines conditions, I'évaluation de cefte maltrise peut se faire sur base d'un dossier de valorisation.

2. Le Conseil des études de I'UE, qui réunit la direction et le(s) professeur(s) concerné(s), prend les décisions
relatives a la VA conformément a l'arrété du Gouvernement de la Communauté francaise du 29.11.2017
fixant les modalités de valorisation des acquis pour I'admission, la dispense et la sanction dans une ou des
unités d'enseignement de promotion sociale.

a.  Pour une valorisation/admission, le Conseil des études statue sur la maitrise des capacités
préalables requises sur base de documents formels, d’'un dossier de demande de valorisation ou,
s'il estime les documents fournis insuffisants, sur base de test(s) ou d'épreuve(s).

b. Pour la valorisation/dispense, le Conseil des études statue sur la maitrise d'acquis d’'apprentissages
dans une UE sur la méme base que pour I'admission et signifie éventuellement la dispense de suivi
de cours ou de certaines activités d'enseignement au candidat.

¢. Pour une valorisation/sanction, en cas d’absence de titres formels reconnus, le Conseil des études
procede obligatoirement a I'évaluation des acquis d'apprentissage sur base d’'un fest ou d'une
épreuve. Un dossier de valorisation doit étayer la demande du candidat.
En cas de valorisation sur base d'un titre formel sur lequel napparait aucun pourcentage de
réussite, I'étudiant pourra étre valorisé avec 50 % des points aftribué a cette UE.

3. Il n'y a pas de valorisation/sanction pour I'épreuve intégrée ou si le dossier pédagogique linterdit. Des
limites sont également prévues pour I'enseignement supérieur de promotion sociale.

4. Dans tous les cas, il est nécessaire que le candidat a la valorisation effectue sa demande au moment de
linscription aux différentes unités d'enseignement et pour chacune, AVANT le début de celle-ci.

1 |'AGCF du 02.09.20715 le définit comme étant : « e moment auquel s'effectue la comptabilisation des étudiants inscrits dans des unités
d'enseignement qui ne sont pas organisées en e-learning. Il est défini en fonction des dates d'ouverture et de fermeture de l'unité
d'enseignement considérées »
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La personne en charge de la valorisation des acquis et des demandes de dispense a I'lLFoP est
Madame Alexandra Gerard, alexandra.gerard@ilfop.be.

Chaque candidat a la valorisation peut solliciter un rendez-vous avec la personne en charge afin de se
renseigner sur la procédure. La prise de rendez-vous doit se faire par mail.

5. Aucun recours n'est prévu en matiere de valorisation _

-Cl.

Article
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